REGIMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE
TELECOMUNICAGOES (LABTEL/UFES)

CAPITULO | - DA MISSAO E DEFINIGAO

Art. 1° — O Laboratério de Telecomunicagdes (LabTel) da Universidade Federal do Espirito
Santo (UFES), ligado ao Departamento de Engenharia Elétrica (DEE) e ao Programa de
Pds-Graduagdo em Engenharia Elétrica (PPGEE), tem como missao o desenvolvimento de
pesquisa cientifica, tecnolégica e de inovacao de exceléncia, bem como a formacao de
recursos humanos de alto nivel nas areas de fotbnica, redes de comunicacgao,
comunicagdes oOpticas e sem fio, sensores, robética e sistemas inteligentes.

Art. 2° — O LabTel € um laboratério multiusuario e interdisciplinar, vinculado a UFES,
subordinado ao PPGEE, registrado na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa
do MCTI (PNIPE) e cadastrado no Diretério dos Grupos de Pesquisa do CNPq.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 3° — O LabTel tem por objetivo constituir um ambiente especializado, cooperativo e
interdisciplinar para o desenvolvimento cientifico, visando a promog¢ado da inovacao
tecnolégica no Estado do Espirito Santo, o desenvolvimento econdmico, social e
sustentavel, a reducdo das desigualdades regionais e o fortalecimento do ensino, da
pesquisa e da extensao.

Art. 4° — S30 objetivos especificos do LabTel:

I. Apoiar e fomentar a pesquisa e a formacido de recursos humanos em nivel de
graduacgao e pds-graduacgao nas areas de sua competéncia.

Il. Disponibilizar infraestrutura de equipamentos laboratoriais e espaco fisico
adequados para a realizagao de aulas, pesquisas e desenvolvimento experimental.

lll. Garantir o bom funcionamento de todos os equipamentos disponiveis e a
conservacao da infraestrutura de pesquisa.

IV. Promover a articulacado e integracdo da UFES com outras instituicdes de ensino,
6rgdos publicos e empresas para o desenvolvimento conjunto de projetos de
pesquisa e inovagao.

V. Atuar na captagdo de recursos financeiros junto a agéncias de fomento e
parceiros privados para a manutencdo e ampliacdo das competéncias e recursos
tecnoldgicos do laboratério.

VI. Incentivar a geracdo, difusdo e transferéncia de conhecimento cientifico e
tecnolégico, promovendo a qualificagao da pratica académica e cientifica.



CAPITULO Il - DOS MEMBROS E DO INGRESSO

Art. 5° — Os membros do LabTel dividem-se nas seguintes categorias:

I. Membros Permanentes;
[I. Membros Colaboradores;
[ll. Membros Discentes;

IV. Apoio Técnico;

V. Usuarios.

Art. 6° — Sdo Membros Permanentes os professores da UFES que exercem atividades de
pesquisa relacionadas as areas de atuacao do laboratério e que tenham sido aprovados
pela Coordenacédo para pertencerem a este quadro.

Art. 7° — Sao Membros Colaboradores os pesquisadores da UFES, pds-doutorandos
atuando em projetos de pesquisa do laboratério ou de outras instituicbes de ensino e
pesquisa que colaborem em projetos especificos vinculados ao LabTel e que tenham sua
participacao autorizada pela Coordenacao.

Art. 8° — Sdo Membros Discentes estudantes de graduacdo ou de pds-graduagdo que
tenham como orientador ou coorientador um membro do LabTel e realizem trabalhos em
projetos vinculados ao LabTel.

Art. 9° — A categoria de Apoio Técnico é composta por servidores técnicos lotados no
laboratodrio, bolsistas de apoio técnico e demais membros autorizados pela Coordenacao a
realizar atividades de suporte, manutencdo e operagao da infraestrutura experimental e
computacional.

Art. 10° — Sao considerados Usuarios do LabTel todos os seus membros permanentes,
colaboradores e discentes, bem como o publico externo (docentes, alunos de outras
instituicdes ou empresas) cujas demandas de pesquisa ou prestagdo de servigos tenham
sido previamente autorizadas pela Coordenacéo.

Art. 11° — O ingresso de membros discentes ocorrera mediante indicagédo do respectivo
professor orientador. No ato da indicacdo, o orientador devera informar a Coordenagao o
projeto de pesquisa ao qual o estudante estd vinculado, sendo recomendavel que o
discente mantenha seu curriculo Lattes devidamente atualizado.

Art. 12° — A permanéncia dos membros e usudarios nas dependéncias do LabTel esta
condicionada a observancia das normas de seguranga, ao uso ético da infraestrutura e a
manutencao de uma convivéncia respeitosa com os demais membros.

Paragrafo Unico — O descumprimento das normas deste Regimento ou a conduta cientifica
inadequada podera acarretar a suspensao temporaria ou o desligamento do membro,
conforme deliberagao da Coordenacgéo.



CAPITULO IV — DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 13° — O LabTel é composto administrativamente por:

Conselho Cientifico: Formado por todos os membros permanentes, com
poder deliberativo sobre a admissdo de novos membros e grandes
investimentos;

Coordenacao: Composta por um Coordenador e um Coordenador Adjunto,
eleitos pelo Conselho para um mandato de 2 anos;

Equipe Técnica: Responsavel por atividades diarias de funcionamento, apoio
técnico e pela operacéo rotineira, gestdo da agenda no PNIPE e manutencao
preventiva.

Art. 14° — O Conselho Cientifico tem como obrigagées:

Eleger o Coordenador e o Coordenador Adjunto;

Deliberar sobre a admissdao de novos Membros Permanentes e
Colaboradores;

Aprovar o mérito de projetos de pesquisa e prestacio de servigos submetidos
ao laboratério, considerando sua viabilidade técnica e financeira;

Decidir sobre grandes investimentos planejar estratégias de atuacédo, e a
destinacao de recursos proprios do laboratorio;

Modificar este Regimento, mediante aprovagédo minima de 3/4 (trés quartos)
de seus membros.

Art. 15° — A Coordenacdo do LabTel compete:

O w

D.

Do Coordenador:
Representar institucionalmente o LabTel perante os 6rgaos da UFES e
agéncias externas;
Presidir as reunides do Conselho Cientifico;
Garantir que todo o parque computacional e experimental esteja em pleno
funcionamento, reportando ao Conselho eventuais avarias;
Zelar pela continuidade estratégica e pela transicdo documental e técnica
entre gestdes;
Gerir a interlocugcao com o PPGEE e com a diretoria do Centro Tecnoldégico.
Do Coordenador Adjunto:
Supervisionar a execugdo técnica dos projetos junto a Equipe Técnica e
pesquisadores;
Coordenar os registros de entrada e saida de membros discentes;
Manter o inventario atualizado de todo o hardware e software do laboratorio,
vinculando-os aos seus respectivos projetos de aquisi¢ao;
Substituir o Coordenador em suas auséncias ou impedimentos temporarios.

Art. 16° — Em caso de vacancia ou afastamento dos membros da Coordenacgéao por periodo
superior a 90 (noventa) dias, o membro permanente mais antigo do laboratério assume a
coordenacao provisoriamente até que o Conselho Cientifico realize nova eleigao.



CAPITULO V- DO ACESSO E CONVIVENCIA

Art. 17° — O acesso as dependéncias localizadas no CT-VI dar-se-a mediante identificagédo
oficial e, para pesquisadores cadastrados, por meio de tag, cartdo magnético ou biometria,
sendo terminantemente proibido conceder acesso a terceiros sem autorizacdo. Cada novo
integrante do LabTel sera registrado no sistema mediante aprovacao do coordenador para
ter acesso as diversas salas que compdem o laboratério multiusuario .

Art. 18° — S30 deveres fundamentais dos usuarios:

I.  Manter o siléncio em todos os espacos, incluindo salas de simulagao e
bancadas dedicadas a realizagdo de experimentos;

II.  Utilizar aparelhos de ar-condicionado ajustados adequadamente nas salas
com equipamentos para experimentos, para garantir a estabilidade térmica
dos equipamentos opticos, salvo orientagao técnica em contrario;

lll. O ultimo integrante a sair deve verificar se as luzes e equipamentos que
devem ser desligados foram desligados e trancar as portas de acesso ao
laboratdrio e ao edificio, quando for o caso;

IV.  N&o ingerir alimentos e bebidas dentro dos laboratorios de experimentos e de
prototipagem.

Art. 19° — E obrigatério o uso de éculos de protecdo especificos para o comprimento de
onda no caso de experimentos envolvendo fontes laser em operagao. Qualquer incidente
com radiagao laser ou descarga elétrica deve ser reportado imediatamente a Coordenacgao.

Art. 20° — Na Sala de Experimentos:

§ 1° — E recomendado o uso de jaleco antiestatico a fim de evitar danos a
equipamentos dentro do laboratério. O uso de calgado fechado, calga comprida e
cabelo preso se for comprido.

§ 2° — E obrigatério o acompanhamento dos alunos de Iniciagdo Cientifica (IC) por
alunos de poés-graduagao ou por seus orientadores, sendo proibida a utilizagdo dos
equipamentos e do espaco fisico sem a devida supervisao.

§ 3° — Para a utilizacdo da Sala de Experimentos apds as 18h, é obrigatéria a
presencga de, no minimo, dois usuarios durante a realizagcao dos experimentos.

§ 4° — E recomendado nao utilizar fones de ouvido durante trabalhos experimentais,
de modo a favorecer o foco nos experimentos e evitar fontes de interferéncia durante
sua realizagao.

Art. 21° — Para a utilizagdo do espaco do LabTel nos fins de semana, é obrigatéria a
solicitacdo prévia de autorizacdo para uso de qualquer dependéncia, sendo aplicado o
disposto no Art. 20° durante todo o periodo de utilizacao.

CAPITULO VI - DOS EQUIPAMENTOS E PATRIMONIO



Art. 22° — Todos os equipamentos instalados no LabTel, adquiridos com recursos internos
ou externos, sao patrimoniados pela UFES.

Art. 23° — Todo equipamento instalado no laboratério devera ter sido adquirido pela UFES
ou estar vinculado a pelo menos um projeto de pesquisa e desenvolvimento tecnholdgico
registrado, devendo sua origem financeira ser claramente documentada.

Art. 24° — Para fins de organizagao e uso, os equipamentos sao considerados:

I. Institucionais: quando adquiridos com recursos préprios do LabTel ou da UFES
destinados ao laboratério como infraestrutura multiusuaria;

Il. Vinculados a projeto: quando adquiridos por projetos coordenados por membros
do LabTel, com recursos identificaveis de agéncias de fomento ou parcerias.

Art. 25° — Em caso de desligamento de membros ou de dissolugéo do laboratério, a retirada
de equipamentos dependera da comprovacao inequivoca de sua titularidade, conforme o
Termo de Alocacgéo registrado.

§ 1° — Equipamentos adquiridos por projetos com multiplos responsaveis s6 poderéao
ser retirados mediante comum acordo entre os coautores registrado em ata ou, na
auséncia de consenso, por deliberagdo do Conselho Cientifico.

§ 2° — Na auséncia de clausula explicita nos termos do projeto ou de resposta formal
da agéncia de fomento quanto a alocagao futura, a decisdo cabera ao Conselho
Cientifico do LabTel, resguardando o interesse publico e a continuidade institucional
da UFES.

CAPITULO VII - DA PRODUGAO CIENTIFICA

Art. 26° — Sempre que cabivel, todos 0s membros e usuarios devem citar explicitamente o
LabTel em suas publicagbes, apresentacdes e producgdes técnico-cientificas quando os
resultados envolverem o uso da infraestrutura do laboratdrio.

CAPITULO VIl - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27° — A dissolugdo do LabTel devera ser aprovada por unanimidade no Conselho
Cientifico, sendo os bens remanescentes colocados a disposicdo do Departamento de
Engenharia Elétrica.

Art. 28° — Casos omissos serdo tratados e decididos pela Coordenacido, com apoio do
Conselho Cientifico.
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